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TAI LIEU HUONG DAN NHA TRUONG XET DUYET VA TIEP

NHAN HO SO CHUYEN TRUONG CHO HOQC SINH
(Phién ban danh cho Nha Truong)
I. Giédi thi¢u
Huéng dan nay danh cho Quan tri vién nha truong thuc hién viéc cﬁp tai khoan
chuyén truong, xét duyét chuyén di va tiép nhan hd so hoc sinh chuyén dén.
I1. Thuc hién

1. Pang nhap
Bwéc 1: M& trinh duyét web firefox 3.5 tré [én (hodc Chrome, Céc cée...).

Buwéc 2: Truy cap vao dia chi: https://csdl.hcm.edu.vn/

Buéc 3: Chon vao & phan hé [Quan Iy Tiéu hoc]

Buwéc 4: Nhap day du cac thong tin tai phan Piang nhap hé thong

-V DANG NHAP HE THONG
W Quan Iy cap Trwéng

TAI KHOAN CUA BAN

THONG TIN BON VI
Tiéu hoc

Ghon Phudng/Xa
Chon trirdng v
ESRAEYLFE:
Ghi nhé tai khoan Quén mat khau?

Bang nhdp
hodc

e
Dang nhap bang tai khodn VNelD ‘

Buwdc 5: Kich nit [Pang nhap]
2. P6i v6i truong hep chuyén trwong trong dia ban TP.HCM
2.1. P6i vé6i truong chuyén di
a. Truong hop PHHS déing ky hé so DVC
- Poi véi hec sinh chuyén tir Cong lap sang truong loai hinh khac: Truong
chuyén di cap tai khoan, PHHS tao dich vy cbng trén trang
chuyentruong.hcm.edu.vn. Trudong chuyén di xac nhan Duyét/Tir chdi thanh céng

khi truong chuyén dén da xac nhan.


https://csdl.hcm.edu.vn/

- Pbi véi hoc sinh chuyén tir Tw thuc sang Cong lap: Truong chuyén di cap tai
khoan, PHHS tao dich vu cong trén trang chuyentruong.hcm.edu.vn. Trudng chuyén
di xac nhan Duyét/Tur chdi khi truong chuyén dén da tiép nhan, UBND X4 /Phuong
da duyét.
2.1.1. Cép tai khoan chuyén trwong

M@ ta: Tinh ning cho phép don vi cap tai khoan chuyén trudng ddi vai hoc sinh dang
hoc tai dia ban Tp.HCM.

Bwéc 1: Tai phan hé Quan ly gido duc Tiéu hec, nha trudng truy cap vao muc

4.2 Quan ly bién ddng hoc sinh/ 4.2.3 Quan ly tai khoan chuyén truong.

$54 Hocsinh ~ [# 5 Nhdplisu ~ %6 TongKét ~ 58 7.Indn ~ [v 8 Thingké ~ B 9. Bédocéo

4.1. Hé so hoc sinh 3

4.2. Quan Ij bién dong hoc sinh 42.1. Chuyén I6p cho hoc sinh

4.3. Quan ly thyc don bira an 422 Quan I chuyén di, chuyén dén, théi hoc
4.4. Cong tac hoc sinh y 4.2.3. Cép tai khoan dich vu cong chuyén truémg
4.5. Quan Iy sttc khde hoc sinh v 42 4 Danh séch xét duyét hoc sinh chuyén di
4.6. Chuong trinh S6ng va mdy tinh cho em h 4.2 5. Tiép nhan, x&t duyét hoc sinh chuyén dén

47. Nhép ket qua the luc hoc sinh 426, Tidp nhén, xét duyat hoc sinh nghi hoc xin hoc lai

Bwéc 2: Quan tri nha truong tich chon 1 hozc nhiéu hd so hoc sinh sau d6 tich

nit [Cap tai khoan] dé thyuc hién cap tai khoan cho hoc sinh.

G5 1. Tuénghoc = gl 2 Léphoc = 37 3 Nmdnsw = g=4 Hocsinh = [ 5 Midplts = 76 ThagKét = o3t 7.indn = | 8 Théngké = [Bi 9 Bdoclo = fif 10 Congcuhd o =
B 423 Cip i khosn dich vy cong chuyén trsémg Cap i khodn = !
hoi:  ~Tht ca- v Lop | -Thrca- e hor
ese

S6 dinh danh ca nhan: Trang thai tai khoan:  ~Tét ca—

i s Sédinh danh ci | Trang thii S
Lp Noiy sinh i o Tii khoin

5T 121012015 Banghoc 055055000020

(<]

5T 18052015 Banghoc 055055000030

<]

57 06032015 Bang hoc 055055000040

- Nt chuc ning [Reset tai khoan] hd tro nha truong reset lai thong tin mat
khau chuyén truong cua hoc sinh.

- Tai khoan gom tén ding nhap va mat khau. Tén dang nhap 14 sé dinh danh c4
nhan cua hoc sinh di dugc xac thuc. Mat khau 1a ngay thang nam sinh caa hoc sinh.
- Pon vi kich vao icon @  dé xem phiéu cap tai khoan. Sau d6 kich nut [In]
dé in phiéu cap tai khoan cho PHHS.



B9 423, Cdp tii khodn dich vy céng chuyén teémg Cép nhét trang théi tai khodn 203
4 dinl " v

v Thted-

R i ci Trang thi tai
iiodn c

Ho tén: Nguyén Tudn Ngac Tén dling nhap: 0551
et 5T 12H02015  Banghac 0851 Nt b kvt 120

Khdiz | T4t ca v | Lép: | -Thich v Hotén:
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Mat khdu khi tgo: 180
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2.1.2. Xét duyét hoc sinh chuyén di
M@ ta: Cho phép nha trudong xem danh sach va xét duyét hd so hoc sinh chuyén di.
Budc 1: Tai Quén ly gido duc Tiéu hoc, don vi kich chon muc 4.2.4 Xét duyét
hoc sinh chuyén di. Hé thong s& hién thi danh sach hoc sinh ndp hd so chuyén di.

Huémg dind Ghi chis:
Phong GDABT xic nhjn chi ddi v cac tnrémg hop hoe sinh chuydn tr irémg tu thue sang tnrémg cing l4p. [Dong ghi chi]

He tén

Khél | Titca—

Trwimg chuyén di | Thtch

s Thankh phé H6 Chi Minh - Phurdmg Tan M Bing § chuydn @
- Canglép
2 ower Traumclep, . F—
3
a | Thanh phd HA Chi Minh - Phurémg D7 An o o
Truimg

Ngay sinh:05/112017

Budre 2: Nha truong Kich biéu tuong ¢ tai cot X&c nhan chuyén di dé thuc

hién thao tac xét duyét.
Buée 3: Nha trudong xem thong tin chuyén di va thyc hién xac nhan chuyén di. Kich

nut [Cap nhat].
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. Trurong hop trieong chuyén di tao hé so DVC tryec tiép trén CSDL

O

- Pdi véi hoc sinh chuyén tir Cong lap sang truong loai hinh khac: Truong



chuyén di thuc hién chuyén trang thai hoc sinh & muc 4.1.1 Quan Iy hd so hec
sinh. Don vi truong chuyén di thuc hién Tao hé so DVC va xét duyét tai muc 4.2.4

Xét duyét hoc sinh chuyén di. Sau d6 truong chuyén dén xét duyét.

B8 CO SO DI UEUNGANH GIAD DUC VABAO TAO
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Mha tnrgmg da thay di thdng tin xac thire diF Béu s véi bén CSDLOG vé Dan Cu. D& nghi nha trring ddng b xc thyre lai i iéu véi CSDLAG vé Din Cur

Khéihge  [1] Théng tin cw tris

Lophoe  [2] v MNori thwimg i [17] 1,304 phé HA Chi Minh

Hovatén [3] LimViDs Phudng Long Binh

Tén goi khac 4]

M dinh danh B§ GD&DT Mgay sinh  [5] 15082017 ] A
,, Qubauin 18] T pné o i i
Gigitinh  [6] N
Phuding Long Binh

Trang thai S [7] Chuyén di trong hé

Ngiy chuyéndi  [8] 05082025 5]
Théng tin khic

Chuyén i [9] | Trong tink| MNori khai sinh
o khai sin

(91 thanh phé HA Chi Minh
Dintge [10] Kinh
Phurdng Binh Hung Hoa
DT wén giby KS [11]  Kinh

Noisinh 200 140h pné HA Chi Minh
Quéc tich [12] Vigt Nam

Phudng Binh Qui
Ténglio [13] Khing
WaHCM [14]
BIC chd & hign nay [22) £ Ha O
SOTHénhé [15] 09 gnnay [22] Thanh phé H3 Chi Minh

Thirwy [16] 1 Phuéng Long Binh

Chd & hign nay chitiét [23] Thanh phé Thi Dirc

Hutrmg dlnt Ghi chis

Phong GDABT xic nhjn chi ddi vdi cac tnrimg hop hoe sinh chuydn tir trsdng tu thue sang trrsmg cing 14p. [Dong ghi chi]
Khdi | -Tdtci- v Hg tén

Truomg chuyén di | Thtch . Trusmg chuyén dén  Thtch . UBND Xa  Thich

én dé & GDABT g wyda
nhin xéc nhin xac nhin

Thanh phé Ha Chi Minh - Phugng Tan My
Cang lip

Ding ¥ chuyén &
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Ngay sinh:05/112017

- Poi véi hoc sinh chuyén tir Tw thuc sang Cong 1ap Truong chuyén di thuc
hién chuyén trang thai hoc sinh & muc 4.1.1 Quan ly hé so hoc sinh. Pon vi trudng
chuyén di thuc hién Tao hé so' DVC va tai muc 4.2.4 Xét duyét hec sinh chuyén
di. Sau d6 truong chuyén dén va UBND X&/Phuong xét duyét.
2.2. Pdi véi treong chuyén dén
2.2.1. Thém méi hé so hoc sinh chuyéq dén 7 ,

M6 ta: Hoc sinh da nop ho so tir cong théng tin chuyén truong truc tuyen thi
bo qua budc nay.



Tai muc 4.2.5 Xét duyét hoc sinh chuyén dén, kich nat [Thém méi]. Nha
truong nhap day du thdng tin hoc sinh chuyén dén va kich nit [Cap nhat].

Email

BudngPhé

Doi vai hoc sinh chuyén dén tir nudc ngoai: don vi nhap thém thong tin qué
trinh hoc tap & Viét Nam truéc khi hoc & nuéce ngoai (néu c6) va qué trinh hoc &
nudc ngoai.

2.2.2. X&c nhan hoc sinh chuyén dén

Bwéc 1: Tai phan hé Quan Iy gido duc Tiéu hec, don vi kich chon muc 4.2.5
Xét duyét hoc sinh chuyén dén. Hé thong hién thi danh séch hoc sinh nop hé so
chuyén dén.

Buéc 2: Pon vi kich chon hd so DVC dé xem chi tiét ho so.

[ 1. Twomghoe = g 2 Lophoc = g7 3 Nhansy ~ gfd Hocsinh * (%5 Nhipliu = 6. TéngKét = 81 7.;ndn = | B Thingks = [B 9.Bsocio * [5j 10. Cangcuhdtio ~

BE 4.2.5. Tiép nhiin, xét duyét hoc sinh chuyén dén

Hudmg dbind Ghi chis:

Khéi Tt ch-- He tén

Trisdng chuyén dén  Tétca

UBNDXé  Titca

. omg churyé S& GD&DT
i

a xdp lop Khéi 1 $6BDCN: Thanh phé H& Chi Minh - Phurgng Tan My

. Cang l3p xac nhan Déng § chuyén &
Ngay sinh: 121212014

Thanh phé H Chi Minh

ng § chuyén di
) Tur thuc Déng j chuyan di

Thanh phé H5 Chi Minh

=. €O SO DI LIEU NGANH GIAQ DUC VA DAQ TAO [ =

Xem phiéu théng fin hd so - -

Théng tin hé so hoc sinh

Ma hé so dich vy eong: DVC.11082025.134684

Théng tin chuyén di

Tinh/Thanh PhS  Thanh phé Ha Chi Mint
Tredng NPT Demo Ly do chuyén i chuyén vé gén nha
Théng tin hoe sinh

84 dinh danh cé nhan | 001319050758

Ngay sinh | 12/1222014 3]




Buéc 2: Nha truong kich biéu tugng  tai cot Xac nhan chuyén dén.

[ 1. Tnrémg hoe =

BE 42.5. Tidp nhén, xét duyét hoe sinh chuyén dén

Hustmg dinf Ghi chis:
Khdi

Tht ci

Trisdmg chuydn dén  Tétca

ST
1 oven B
2 TaohbsoDVC B
3 DVC B

#32Lophoc ~ 37 INhinsu = 7 4. Hocsinh ~
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v Trsomg chuydn di  Tétca -

Xac nhan
chupin ol

Trwomg chuyén
8én xde nhin

Trrimg chuyén di
xée nhin

Théng tin chuyén di

Hoc sinh

g tin xép lop

Hodn thign hd s

Nguydn

- —— ol 54BDCH: € Thanh ph H CH i - Phusmg Tan o pleg f chuyind
Nady sinh: 12/12/2014 Cang lip
H Bao An . .
s 5 $6DDCN: 3540777077 Thanh phé H5 Chi Minh Ding y tidp 5
 cdp v op 1 héi 1 j chuyén
& i xip vio Khéi e 3 T thoc S Blng § chuyén di
I it An .
7 Chya wds Khéi 1 54 BDCH. 317 TR S Chor xic ahiin Bdng j chuyén &

Ngay sinh: 07/102010

Budéc 3: Pon vi xem thong tin chuyén dén va thuc hién Tiép nhan/Tir choi

hoc sinh chuyén dén. Kich nat [Xac nhan].

2E 0 5O DI LIEUNGANH GIA0 DUC VABAO TAO ¢ o x

Dich vy eéng - xdc nhédn hd sor

Théng tin hoe sinh

Xdc nhan chuyén dén | Bbng § tiép nhan| v

Ly do tir chéi

S6 dinh danh ca nhan 758 Ngdy sinh | 121122014 Gioitinh N v
Hotén  Nguyén Khéi khii1 M
Mahéso  DVC 1108 Ma dinh danh B GD&BT 742
Théng tin chuyén di:
Chuyén di Trong tinh v Tinh/Thanh phé  Thanh phé H& Chi Minh =
Trwéng v
Ly do chuyén di  chuyén vé gn nha Mén hoc lga chon
P 4
Mén hoc tw chon Man hoc ch.dé lwa chon cii
P “
Théng tin chuyén dén
S quyét dinh Ngay quyét dinh

¥ kién trsémg chuyén dén

2.2.3. Xép 1ép cho hoc sinh chuyén dén
Buwéc 1: Pon vi thuc hién kich nat Cap

e
A

Nha truong ti

nhat & cot Hoan thién hd so DVC.

én hanh dinh kém file bao gdom Pon xin chuyén truong va Hoc ba.

Kich nt Xac nhan hoan thanh dé Hoan thién hd so DVC.

BE 4 2.5, Tibp nhao, xét duyét hoe sinh ch

Hustmg dlini Ghi chi:

Khdi | Kndi2 - Hg tin

Trwdng chuyén dén  Tatca - Trwng chuydn di  Tétca

Mgy sinh:

v UBND Xa

Titca .

Xic nhin — . B —— Trurimg chuyén 5 GOABT Trwimg chupén di e s kil
i faxeeien - o et Oén xic hin xéc nhin xac hin o b

Nguydn Duy 1 o ) o

1 Dvcosa B 7/ Bixdpviolop2HBS  Khdi2 $6 DDCN: 261 ;""”‘" phd Ha Nai - Phutng BiD""I . D:!‘g g 3 hain thitn hd o
Mgy sinh: 211102014 Conglp e
Nouykin THEOTIENY
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2 = s Chura xép lop L R w-Congldp  nhin




Budéc 2: Nha truong kich vao nit [Chua xép 16p] dé thuc hién xép 16p cho hoc

sinh da duoc tiép nhan hd so chuyén trudng.

[ 1. Trémghoc ~ g 2 Lophoc = 8% 3 Nhinsy = g4 Hocsioh ~ (5 Nhipliéu = 76 TéngKét ~ 54 7.indn ~ |V 8 Thingké =~ (B 9.Baocéo ~ [gj 10. Congruhéto =
BB 425 Tiép nhin, xét duyét hoc sinh chuyén dén udt excel - |[a*][C3
Husomg diini Ghi chi:
Khéi Tt ch-- v He tén
Trisdng chuyén dén  Tétca v Trisbng chuyén di  Tétca v UBND X&  Tét ca
— Xem chi tiét Két qua c nhan chuyé Sir GDEBT
hé sor hoe tip uyén dén xéc nhin
an Thi & H& Chi Minh - Phuéng Tin M
1 DVC 1108 B 54 BDCN: ( Thanh phd Ha :1 T" Phudng Ta Ché xéic nhén Déng § chuyén
Ngay sinh: 1211212014 Sl
H 30 An
9 | st = P Phxipwiakbp A | Kadi1 56 ODCN: 354077 e Eegiae Déng§ chuyin i
Ngay sinh: 071022010
! it An .
3 DVC 070 = V. Chua xdp Khéi 1 56 DDCN: 7 ""‘-""W"‘ HS Chi Minh — Chéx xdic nhiin Bdng § chuyén i
Ngéy sinh: 07/10/2010 P ‘

Bwéc 3: Nha truong chon 16p chuyén dén, ngay chuyén dén va kich nat [Xép
hoc sinh vao 16p]. Kich nit [Xac nhan ddng y] dé hoan thanh xép 16p cho hoc sinh

chuyén dén.



TRAN TRONG CAM ON

Thong tin hd tro:
- Hotline: 1900.4740 (Trong gio hanh chinh tir Tht 2 d&én hét Thi 7).



